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Wprowadzenie

Niniejsza Instrukcja wypelniania wniosku aplikacyjnego dopgego Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Fine@go zawiera wytyczne
odnoszace s¢ do poszczegolnych elementéw wniosku. Przestrzegajocedur opisanych
ponizej, wnioskodawca zwksza szanse realizacji wniosku, zapewsaigolidne podstawy do
jego oceny oraz przyspieszejdzigki temu proces decyzyjny.

Mechanizmy Finansowe oferujkilka réznych rodzajow pomocy, pozwadaj odbiorcom
koncowym w pastwach—beneficjentach na ekbzy elastyczné¢ | dajpc im wicksze
mozliwosci ich wykorzystania. Pomoc me by przyznawana w postaci wsparcia dla
pojedynczych projektéw, programow (grup projektdgdantéw blokowych oraz Funduszu
dla Organizacji Pozagdowych. Poszczegolne rodzaje pomocy zostaly opisadiasadach i
procedurach wdrzania Mechanizmow Finansowyadbraz w poszczegolnych wytycznych.
Powyzsze dokumenty as umieszczone na stronach internetowych Biura Meeghaw
Finansowych - www.eeagrants.apz Krajowego Punktu Kontaktowegavww.eog.gov.pl.

Z uwagi na wspomnian elastyczné¢, do formularza aplikacyjnego nale dolaczye
zahczniki zgodnie z charakterem projektu, gdy informacje zawarte w formularzu
aplikacyjnym przedstawiaj jedynie kluczowe cechy projektu. Kide z pastw -
beneficjentéw skorzystato z prawa przygotowaniaswég procedury aplikacyjnej, dlatega te
wnioskodawcy powinni korzystaz krajowych stron internetowych tak, aby uzyska
informacje dotycace wigciwego naboru wnioskow. W przypadku polskich wnimdkwcow
wiasciwa strory jest: www.eog.gov.pl.

Niniejsza instrukcja dotyczy wniosku aplikacyjnego dofinansowanie dla pojedynczych
projektéw, programéw (grup projektéw), grantéw bdekch oraz Funduszu dla Organizaciji
Pozaradowych.

Niniejsza instrukcja_nie dotycaynioskow aplikacyjnych sktadanych w ramach utworzi
programéw, grantéw blokowych i Funduszu dla Organizacji Readowych. Za
przygotowanie formularza aplikacyjnego oraz wybd@jepynczych wnioskéw w ramach
programoOw, grantow blokowych oraz Funduszu dla @mgji Pozarzdowych leda
odpowiadali ich operatorzy.

Whniosek, wszelkie zatzniki oraz zawarte w nich informacje mpdy¢ podawane do
publicznej wiadoméci zgodnie z ustawami o jawfm informacji obowazujacymi w krajach
EOG-EFTA.

Rady i wskazéwki

* Przeanalizuj kluczowe dokumenty dgste na stronigvww.eeagrants.orgraz na stronie
internetowe] Krajowego Punktu Kontaktowegovw.eog.gov.pli upewnij sk, ze Twoj
projekt spetnia wszystkie kryteria kwalifikowakuo.

« Jasno sformutuj cele swojego projektu: kiedy?, jak? i dlaczego?

* Przedstaw potrzetzrealizowania projektu oraz to, jak projekt odpada tej potrzebie.

e Tworzac budet, we pod uwag porownywalne projekty oraz odpowiedni
dokumentagj, taka jak oferty, ceny, wskaniki, itp. oraz ladz w stanie uzasadihkoszty.

! Po zatwierdzeniu danego programu przewspea-darczicéw, dla tego programu opracowany zostanie
odrebny formularz aplikacyjny oraz instrukcja jego wipania.



Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Fiansowy
2004 - 2009
Instrukcja wypetniania wniosku aplikacyjnego — wansr 3 z 14 lipca 2006

* Upewnij sk, ze formularz aplikacyjny jest wypetniony oraz sprawgoprawndéé
przedstawionych informacji oraz podaj iatodto.

* Dolacz dodatkowe, szczegobtowe informacje, doigezréwnie tta projektu, wymagane
dla efektywnej oceny wniosku.

 Uzywaj prostego gzyka, wyj&niaj zastosowane skroty i unikaj specjalistycznego
zargonu.

* Gruntownie przygotuj projekt i zkdgo dopiero wtedy, gdy jest gotowy do finansowania.

* Upewnij sk, ze zadne z pol wniosku nie jest padetlone na czerwono.

* W przypadku pyta dotyczcych Mechanizméw Finansowychadrz szczego6towych
wymogow przygotowania wnioskéw aplikacyjnych skdatg sic z Krajowym Punktem
Kontaktowym, odpowiedni Instytucp Pdrednicaca badz Biurem Mechanizméw
Finansowych. Wszystkie dane kontaktowedestpne na stronievww.eog.gov.ploraz
WwWw.eeagrants.org

Formularz aplikacyjny

Formularz aplikacyjny jest standardowym arkuszemgmmu Excel, ktéry powinien by
kompatybilny z wergj Microsoft Excel 97 oraz z paiejszymi wersjami. Po otwarciu
dokumentu, pojawii sie trzy arkusze (formularze), do ktérych ama wef¢ klikajac na

.zaktadki” znajduace se¢ u dotu ekranu (Warunki, Wnioskodawca, KPK- Krajowynkt

Kontaktowy).

Po formularzach mma s¢ w tatwy sposob porusza uzywajac myszki oraz paska
przewijania po prawej stronie ekranu. Poza obszammreznaczonymi do wypetnienia,
formularzy nie wolnanodyfikow&.

Whioskodawca wypetnia tylko pola zaznaczone koloj@snoniebieskim.

Aby unikm¢ utraty informacji na wydruku, prosz nie przekracza rozmiaru pol
przeznaczonych do wypetnienia pomimo #@osci rozwijania pol formularza wniosku
aplikacyjnego. Wnioskodawca nie jest zobgrainy do wypetniania wszystkich pol wniosku
aplikacyjnego w cakzi — niektore czsci formularza mog nie dotyczy Paistwa wniosku.

Prosz pamkta¢ o regularnym zapisywaniu pliku formularza aplikeego w mia¢ jego
wypetniania.

W razie jakichkolwiek problemow lub komunikatow éedlach prosg skontaktowa sie z
Krajowym Punktem Kontaktowym.

Sktadanie wnioskow

Whioski skladane & zazwyczaj w odpowiedzi na ogtoszenie o naborzeoskdiw. Biuro
Mechanizmow Finansowyche¢tizie przyjmowato wyicznie wnioski przekazywane przez
Krajowy Punkt Kontaktowy. W celu uzyskania informiasa temat skfadania wnioskow
prosz skontaktowda sig z Krajowym Punktem Kontaktowym lub sprawélzego stror
internetovd.

Wymagane dokumenty
*  Wypetniony formularz aplikacyjny (G&¢ | - wypetnia wnioskodawca, €& Il —
Krajowy Punkt Kontaktowy)
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e Zalaczniki

Whnioskodawca sklada wniosek do Krajowego Punktu t&ktowego lub instytucji przez
niego wskazan&jzaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowsje nalezy wprowadza
zadnych zmian do oryginalnych ustawieversji elektronicznej przedktadanego formularza.
Prosz upewnt sig, ze wersja papierowa jest identyczna z werdgktroniczia, przy czym
jedynie wersja papierowa wymaga oryginalnego padmsioskodawcy. Wersja papierowa
nie powinna by oprawiona, a wydruk musi byednostronny, w formacie A4.

Whniosek aplikacyjny w gzyku angielskim oraz wszystkie niezime lub/i wymagane
zalkczniki przekazywane dola przez Krajowy Punkt Kontaktowy, po przeprowadzeniu
krajowego naboru i oceny projektow, do Biura Mecdhardw Finansowych. W przypadku
polskich wnioskodawcow, wnioski edda ttumaczone na ¢gyk angielski po ich
zarekomendowaniu przez weawy Komitet Sterujcy.

Wszystkie jednostki monetarne muashy wyrazone w euro i przedstawione jako liczby
catkowite’,

Przed dostarczeniem wniosku do Krajowego Punktut#édaowego hdz instytucji przez
niego wyznaczonej prossprawdzt, czy zostaly spetnione wszystkie wymagania, wskaza
poniej:

 Whniosek zostat sposdzony na standardowym formularzu aplikacyjnym, bez
wprowadzaniagadnych zmian w jego té&ie (polach chronionych).

* Wersja papierowa i elektroniczna wnioska Elentyczne i zawieraj wszystkie
wymagane zaktzniki. Prosz zauway¢, ze jedynymi dopuszczalnymi formatami
elektronicznymi g: Word, Excel i PDF.

» Wszystkie jednostki monetarng \wyrazone w euro.

* Wszystkie dane finansowe i liczbowe wskazane wigaibevniosku g prawidtowe.

* Wersja papierowa jest naleie podpisana i opatrzona gat

e Zalgczono i wyranie ponumerowano wszystkie wymaganeyczhiki.

Z Instytucja ledzie wskazana w ogtoszeniu o naborze wnioskow.
® Na etapie skladania wniosku obligatoryjne jesssteanie waluty euro w formularzu aplikacyjnym, w
przypadku zajcznikéw wybér waluty (PLN lub euro) jest opcjonalny
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Czes¢ | — wypetniana przez wnioskodawe

Tytut projektu
Tytut projektu powinien by opisowy, praktyczny i krétki. Mige sk odnosé do lokalizacji
geograficznej i celu (stowa kluczowe).

Panstwo-beneficjent
Prosz wybra panstwo-beneficjenta z podanej listy.

Glowny obszar priorytetowy, ktdrego dotyczy projekt
Whnioskodawca musi wybéaz podanej listy obszar priorytetowy, w ramach &g sktada
projekt i ktéry najlepiej odpowiada celom projeKtu.

Streszczenie

Prosz przedstawd krétkie streszczenie informacji zawartych w nismjm formularzu
aplikacyjnym (maksymalnie jedna strona). Prospzwayé mazliwosé przygotowania
streszczenia po wypetnieniu catego formularza apifnego.

W streszczeniu powinny znatesig, w skrocie, nagpujace informacje:
* tlo projektu,
« lokalizacja projektu,
» wskazanie celu (cel bezgredni lub ogdlny),
» opis projektu zawieragy gtdwne dziatania i ramy czasowe,
* inne istotne informacje o kluczowym znaczeniu digjgktu.

Streszczenie nie powinno stanéwpisu tréci wniosku lub listy zajcznikow.

1. Wnioskodawca

1.1 Nazwa i dane do kontaktu

Prosz pod& petr nazwe oraz zarejestrowany adres siedziby wnioskodawcyiogkodawca
musi by podmiotem utworzonym w sposob prawny wagtavie — beneficjencie, w ktérym
skfada wniosek.

Prosz pod& dane osoby do kontaktu, z kidbmozna lgdzie omawié kwestie dotycgce
wniosku. Prosg upewnt sig, ze podano tylko jeden adres poczty elektronicznej. W
przypadku wskazania kilku adreséw e-mailowych, pmistanie podietlone na czerwono,
co Ixdzie oznaczg ze zostato ono btnie wypetnione.

Osoba podpisaga wniosek w imieniu wnioskodawcy (w punkcie 1lnfotarza), nie musi
by¢ jednoczénie osola do kontaktu, wskazarw punkcie 1 formularza.

4 Zgodnie z polskim systemem wdemia, projekt nie mae dotyczy innych obszarow oprocz wskazanego
gldéwnego obszaru priorytetowego.
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Prosz pod& takie adres kontaktowy, jeli jest inny ni zarejestrowany adres siedziby
wnioskodawcy.

1.2 Opis wnioskodawcy
Prosz przedstawd zwigzly opis wnioskodawcy. Opis powinien obejmdwaastpujace
kluczowe zagadnienia:

» kroétka histork instytuciji, w tym wskazanie wiaiciela, jgli jest to konieczne,
» gtowne dziatania w chwili obecnej,

» struktue zarzdzania i zasoby (w tym finansowanie),

* doswiadczenie w zagdzaniu podobnymi projektami.

Prosz zahczy¢ odpowiednio raport roczny, sprawozdania finanseavebiegty rok, itp. jdi
jest to wymagang.

Krajowy Punkt Kontaktowy przeprowadzi niezimg ocerg (status prawny i podatkowy itp.)
spetnienia przez wnioskodawdkryteriow kwalifikowalngci w ramach ustawodawstwa
panstwa-beneficjenta. Dokumenty nierime do przeprowadzenia oceny spetnienia kryteriow
kwalifikowalnosci réznia sic w zaleznosci od pastwa-beneficjenta, a co za tym idzie, nie
mozna przedstawi ich wyczerpujcej listy. W celu uzyskania ligzych informacji prosz
skontaktowa si¢ z Krajowym Punktem Kontaktowym.

1.3 Zrodto informaciji 0 mozliwosci uzyskania dofinansowania

Prosz wybrat z podanej listy, sid dowiedzieli st Paistwo po raz pierwszy o mlwosci
ubiegania & o dofinansowanie w ramach Mechanizmu Finansowe@&/MBlorweskiego
Mechanizmu Finansowego.

2. Rodzaj wniosku

Prosz wybrat z podanej listy jednz opcji: projekt wnioskubadz kompletny wnioseKlezeli
Krajowy Punkt Kontaktowy zdecydowatze skiladanie projektbw wnioskow jest
niedopuszczalne, nalgwybrat opck - kompletny wniosek.

Uwaga: Procedura aplikowania éodki z Mechanizmu Finansowego EOG/Norweskiego
Mechanizmu Finansowego w Polsce przewiduje jedyoieci skiadania wniosku

kompletnego.

Kompletny wniosek

Kompletny wniosek musi zawiara wszystkie informacje istotne dla procesu
decyzyjnego Krajowego Punktu Kontaktowego oraz Imdre dla oceny
przeprowadzanej przez Biuro Mechanizmow Finansowydh'szystkie casci
formularza aplikacyjnego musgzzost& stosownie wypetnione. Jeli wnioskodawca
uwaza, ze jakd czes¢ formularza nie dotyczy projektu, musi to przedstawe wniosku

I wyjasni¢, dlaczego tak uwa.

® Wnioskodawca do wniosku aplikacyjnegoazala dokumenty zgodnie z listahcznikéw wskazampw
ogtoszeniu o naborze wnioskow.
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Projekt wniosku

W przypadku projektéw wnioskéw Krajowy Punkt Kontaktowy i/lub Biuro
Mechanizmow Finansowych dokona wstej oceny zgodrgi projektu zProtokotem
38aw sprawie Mechanizmu Finansowego EOG i/lub z Umamsprawie Norweskiego
Mechanizmu FinansowegaZasadami i procedurami wdfania oraz wytycznymi
dotyczicymi projektu wniosku. Przyjmujecsize informacje przedstawione w projekcie
whniosku nie lpda tak obszerne, jak informacje zawarte w kompletmymosku.

W odniesieniu dgrojektu wnioskuwnioskodawca nie musi wypehdiamastpujacych
punktéw formularza aplikacyjnego:

6. Zagadnienia prawne dotyce projektu
7. Informacja i promocja
11. Zahczniki

W przypadku projektu wniosku, naptijace trzy punkty musgzost& wypetnione, ale
podane informacje magy¢ mniej szczegétowe, aiw kompletnym wniosku:

4.3 Cele i wskaniki
5.2 Wydatki

3. Typy projektéw

Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizmaf&owy oferyj rézne rodzaje
wsparcia dla projektéw; prosavybrat odpowiedni z podanej listy:

Pojedyncze projekty

Pojedynczy projekt to ekonomicznie niepodzielndaserziatan odpowiadajca scisle
okreslonej funkcji technicznej z jasno oktenymi celami. Pojedynczy projekt me
zawierd jeden lub wécej podprojektéw. Wszystkie elementy pojedynczegueitu,
wiaczapc wszelkie podprojekty, muszosta wyraznie zidentyfikowane.

Programy (grupy projektéw)

Program zawiera sktadowe projekty gz#one tematycznie lub posiasieg¢ wspolny cel
okreslony na szczeblu regionalnym albo lokalnym, lub $&ierowany na osgniccie
okreslonych celéw narodowych. Programy mpapa celu utatwienie wdgania
catasciowych i bardziej kosztownych strategii. Prograsayvdrazane przez operatorow
programow.

Whnioski dotycace programOw mugzzawierg szczegoOtowe i pelne dane dotyce
wszystkich aspektéw proponowanego programu, praedst jego gitowne cele,
zidentyfikowane dziatania projektu, ktére twanarogram, a takte powinny obejmowa
plan zawierajcy ustalenia dotyege wdraania, whcznie z kryteriami i procedurami
wyboru poszczegolnych podprojektéw.

Granty blokowe
Grant blokowy jest to fundusz ustanowiony dtasle okrelonych celdw, ktory mae
by¢ wykorzystany do dostarczenia pomocy finansowejjdtinostek, organizacji lub
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instytucji. Granty blokowe majna celu utatwienie wd¢ania projektéw, w ktérych
kazdy podprojekt lub kacowy odbiorca jest zbyt maty, aby go zidentyfikéwarzed
rozpoczciem realizacji projektu lub zeby indywidualnie, efektywnie nim
administrowé&. Granty blokowe & wdrazane przez operatorow grantéw blokowych.
Whioski dotycace grantéw blokowych winny zawigrgroponowane kryteria wyboru
oraz procedury zatwierdzania grantow.

Fundusz dla Organizacji Pozagzlowych

Fundusz dla Organizacji Pozadowych zostat powotany, aby umovié
organizacjom pozagglowym i partnerom spotecznym otrzymanie grantOwazmszy
na fakt, ze bxdzie mana sktadé projekty o mniejszej warfoi niz w przypadku
pojedynczych projektéw i programow, na potrgebachowania niezataeosci od
struktur radowych oraz na potrzelzapewnienia szybszej i prostszej procedury naboru
wnioskow, pomoc jest dostosowana do potrzeb odéwerkoncowych. Fundusz jest
obstugiwany przez operatora, ktory jestisle zwiazany z sektorem organizacji
pozaradowych w pastwie - beneficjencie i posiada @dadczenie w zarglzaniu
grantami. Fundusz powinien wspiéraobszary priorytetowe Mechanizmoéw
Finansowych, jak rowniewzmacnig funkcjonowanie spotecastwa obywatelskiego
lub poszczegdblnych organizacji pozatawych w pastwie — beneficjencie. Wnioski
aplikacyjne operatorow dla Funduszu powinny zawignapozycg kryteriow selekcji
projektéw oraz procedury przyznawania i monitorol@gomaocy.

W celu uzyskania dalszych informacji na temaing@h rodzajow wsparcia projektow, presz
zapozna si¢ z wytycznymi dostpnymi na stronie Biura Mechanizméw Finansowych -
www.eeagrants.orgwersja angielska) lub na stronie Krajowego PunKtntaktowego —
www.eog.gov.pl

Jezeli wniosek dotyczy utworzenia nowego programu,ngrablokowego, Funduszu dla
Organizacji Pozargdowych prosz o uzupetnienie odbnego dokumentu dotyazego
systemu zarglzania dla programu lub grantu blokowego (,Systearzaizania™) i o
zalkczenie go do wniosku.

4. Opis projektu

4.1 Opis projektu wraz z ttem i uzasadnieniem

Prosz wskazé& genez projektu oraz przedstatviw zarysie, dlaczego powinien zosta
zrealizowany. Proszsprobowa przedstawd w przejrzysty sposob gtéwny zidentyfikowany
problem, ktory realizacja projektu ma rozawa lub przyczyné sie do jego rozwizania.
Prosz poda& ogolny opisprzedmiotu projektu ijak bedzie on wdraany.

Prosz opisa grupy docelowe, do ktorych projekt jest skierowany

Prosz przedstawd wykonalng¢ projektu oraz dlaczego opisywane pdde do jego
realizacji zostato wybrane. Opis powinien zawtevaybor najlepszej dogpbnej technologii
(jezeli dotyczy) oraz analizkosztow i korzyci w odpowiednim zestawieniu. Zi ma to
znaczenie, wymagane jest wineéenie czy zasadazanieczyszczgfy ptaci zostata
zastosowana.
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Jezeli projekt stanowi niezakma cze$¢ wigkszego dziatania lub ogdlnej strategii, prosz
wyjasni¢ powiazania pomgdzy dziataniami ja podgtymi, dziataniami, ktore dda podgte w
ramach projektu i innymi dziataniami planowanympweyszigci.

Na ogot korzystne jest zgizenie przez wnioskodawskroconego studium wykonalnéci.
Moze ono obejmowamigdzy innymi:

» kontekst spoteczno — ekonomiczny

e alternatywne rozwizania technologiczne
e analiz finansowg

e analiz; ryzyka

*  matrye logiczra

Uwaga: W przypadku polskich wnioskodawcéow studium wykoiwéatn jest wymagane tylko
we wskazanych obszarach priorytetowych, zgodnistzdakhcznikow.

Whnioskodawca, biac pod uwag charakter projektu, powinien kierowasic wlasnym
ossdem w ustaleniu zakresu studium wykonato W przypadku programéw, grantow
blokowych i Funduszu dla Organizacji Pozalawych bardziej odpowiednie modoyé
analizy potrzeb. Mogone zawiera pewne elementy studium wykona$eg jednak powinny
koncentrowdé sig na opisie kontekstu i przewidywanym rozwoju obéwrarinterwenciji,
ktorych dotyca. Takie analizy ogsto dostarczaj odpowiednich wskaikow do czsci 4.3
formularza aplikacyjnego.

W niektérych przypadkach tylko niektore standard@lamenty studium wykonaldo mog
by¢ odpowiednie, tak jak np. analiza ryzyka (zobacwniéz czgs¢ 8 instrukcji, dotyczca
ryzyka).

Uwaga: Dla niektorych obszaréw priorytetowych przygotowamostaly przez polskie
Instytucje Pérednicace wytyczne dotyege zakresu studium wykonakoh. W celu
zapewnienia kompletoi dokumentacji aplikacyjnej nalg kierowa si¢ tymi wytycznymi.

Prosz poda szczegoéty dotyce lokalizacji i zasigu oddziatywania projektu (krajowy,
regionalny, subregionalny, lokalny lub inny)z@k to konieczne, progzdolaczyt mape lub
odpowiednio zilustrom@ koncepop projektu przy pomocy planéw koncepcyjnych,
przedstawiajc ogolne rozmieszczenie, rysunki lub fotografiesetae dla projektu.

4.2 Dziatania i harmonogram realizacji
Prosz przedstawd te dziatania w ramach projektu, ktéredh bezpdrednio dofinansowane z
Mechanizmow Finansowych.

Prosz wybra dat rozpoczcia realizacji projektu z podanej listy (migsi rok) oraz wskaza
planowan dtugas¢ trwania projektu (w miegcach). Przy ustalaniu daty rozpeca
realizacji projektu proszwzia¢ pod uwag, ze okres mgdzy zakaczeniem naboru wnioskow
a podgciem decyzji przyznania grantu tewynieé¢ od 6 do 12 miescy.

Prosz podzielt projekt na odsbne dziatania, maksymalnie do 10 dzat®la wigkszaci
projektéw ta liczba jest wystarcaap, jednak w wyjtkowych sytuacjach, kiedy projekt
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powinien zosta podzielony na wicej niz 10 odebnych dziala, prosz logicznie podczye
dziatania tak, aby ich ik& nie przekraczata 10 i przedstéwszczegoly w oddzielnym
zahczniku.

Dla kazdego dziatania wymagany jest zwhy opis zawierajcy:

e nazwe i zakres dziatania,

* mieshc rozpocezcia danego dziatania, wyrany liczebnikiem poradkowym
ustalanym wzgidem planowanego miesa rozpocgcia projektu (np. jeeli
rozpoczcie projektu planowane jest na styeZ2006 r., dziatanie 1 rozpocznie sv
styczniu 2006 r., dziatanie 2 w jmzierniku 2006 r., dziatanie 3 w marcu 2007 r.;
mieshc rozpoczcia dla dziatania 1 oznaczamy jako 1, dla dziat@njast to 10 i dla
dziatania 3 bdzie to 15),

» szacunkow dlugas¢ trwania projektu, wyrzona w miesiacach,

» szacunkowe wydatki w euro, ydzapc w to kwalifikowalne wydatki pierizne,
wartas¢ kwalifikowalnego wktadu rzeczowego oraz wydatlkekwalifikowalne.

Wydatki wskazane dla poszczegolnych dziata sumowane automatycznie jako catkowite
wydatki. Suma ta musi lbyzgodna z catkowitymi wydatkami na projekt z tapeliczsci 5.2
formularza aplikacyjnego. deli sumy nie s zgodne, komodrkaWydatki catkowite
podswietlona zostanie kolorem czerwonym, jakedstie wypetniona.

4.3. Cele i wskaniki
W tabeli zawartej w formularzu aplikacyjnym nafeokresli¢ trzy poziomy celow: Rezultaty,
Cel bezpéredni i Cel ogdlny.

Cel ogdlny jest nastpstwem projektu wykraczagym poza natychmiastowe skutki dla
jego bezpérednich beneficjentéw. Cel ogdlny b by zazwyczaj zmierzony po
uptywie pewnego okresu, zwykle od 2 do 5 lat pochakeniu projektu. Cel ogdlny
powinien by powiazany z projektem w sposob jak najbardziej bémmni. Oto kilka
przyktadow celow ogolnych:
» dla projektu dotyczego przedszkola, celem ogélnym zady¢ umazliwienie
znacznej liczbie kobiet z danej spotec&rigpodgcia pracy zarobkoweyj;
 w przypadku oczyszczalniciekdw, celem ogolnym nie by oskagniecie
okreslonego poziomu jakiei wody, mierzonego minimalnym poziomem tlenu
W jeziorze;
 w przypadku projektu edukacyjnego, ogoélnym celemzenbdy oskagniecie
przez administragjlokalm okreslonego poziomu wydajrici.

Cel bezpdredni to planowany rezultat projektu, taki jak liczbavatzonych muzedw,
ilos¢ ton zredukowanego ekwiwalentu €@ roku, liczba bezpwednio utworzonych
miejsc pracy itp. Cel bezpedni jest powodem, dla ktérego dziatania zostalgjgie i
jest zazwyczaj kombinagjrezultatow, ktore go wyznacaajNa przykiad, rezultat
projektu - tj. hczna powierzchnia w m2cian i podtdg - bdzie zdefiniowany na
poziomie celu bezpoedniego, w momencie zakczenia realizacji projektu, jako
przedszkole dla 45 dzieci. @gniecie celu bezgoedniego powinno kymazliwe do
zmierzenia i zidentyfikowania po zakzeniu realizacji projektu.
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Rezultaty stanowa bezpdredni wynik projektu, taki jak wyremontowane metry
kwadratowe budynku, liczba utworzonych miejsc sek@wych, liczba firm, ktore
skorzystaly z doradztwa, itp. Rezultaty mo@y¢ zazwyczaj zmierzone podczas
wdrazania projektu i dlatego sta jako wskaniki postpu realizacji. Kady rezultat
maoze by przypisany do dziatania, opisanego w punkcie Wazystkie rezultaty mugz
by¢ mierzalne i ogignigte najp@niej do kaica realizacji projektu.

W pierwszej kolumnietabeli prosz pod& krétka informacg dla kadego poziomu. Jeden
cel ogdlny, jeden cel bezfredni i maksymalnie trzy rezultaty snazliwe.

W drugiej kolumnie prosz zdefiniowa& do trzech wskanikow dla celu/rezultatu. Podana
definicja musi by zwiezta i jasna oraz zawiefgednostik wskanika, jak np. liczk, n?, mg
(tona) itp.

Trzecia kolumna jest wartcscia bazows dla wybranych wskanikéw. Jest to stan wigiowy
przed realizagj projektu. Jeeli jest to potrzebne, wnioskodawca ieo przedstawd
wyjasnienia oraz metody obliczania waitobazowej w formie zatznika.

Czwarta kolumna stuzy przedstawieniu warfoi docelowej dla wybranych wskaikow. Jest
to oczekiwana wartg, ktGra ma zostaosiagnicta w nastpstwie realizacji projektu.

W kolumnie wartéci bazowej i docelowej nima przedstawi jedynie wartéci liczbowe.
Whnioskodawca powinien zawsze podawlawantyfikowalne wskaniki rezultatéw i celu
bezpdredniego. Jeeli mazliwe jest liczbowe okrdenie wskanikow dla celu ogolnego w
sposOb realistyczny, nale to uczyné. Kwantyfikowanie celu ogdlnego me by czasami
trudne i wymaga kreatywioi, jednak powinno by mazliwe w wigkszaci przypadkéw. W
przypadkach, kiedy jest to niemlove, trzecia i czwarta kolumna, w przypadku celu
0golnego, mee pozosta niewypetniona.

Tabela celow i wskanikdw ma ograniczanliczbe pozycji do wypetnienia. Zeli wieksza
liczba wskanikow i celdw jest stosowna dla projektu, proseybrac najodpowiedniejsze i
najszerzej obejmage projekt. Wnioskodawca ma swokod okrelaniu wigkszej ilcsci
celow i wskanikéw (w tym celu powinien stworzystosowny zaicznik do wniosku).

Aby lepiej zilustrowa zastosowanie wskaikow oraz sposob wypetnienia poisgej tabeli,
na stroniewww.eeagrants.orglostpny jest dokumen®Przyktady wskanikow, w ktorym
przyktadowe wskaniki pogrupowane g wedtlug obszaréw priorytetowych Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finaego.

Uwaga: Na stronie polskiego Krajowego Punktu Kontaktowegew.eog.gov.pldostpny
jest zestaw przyktadowych wskakoéw odpowiadajcy poszczegolnym  typom
kwalifikujacych se projektow zgodnie z Programem Operacyjnym.

Wplyw na wskaniki maja czsto réwnie inne czynniki niezwizane bezpaednio z
projektem, szczegdlnie na poziomie celu ogdlnego.
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4.4 Zarzadzanie (wszystkie typy wsparcia dla projektow)

4.4.1 Struktury zarzadzania podczas realizacji projektu, w tym zargadzanie finansowe
Prosz opisa struktue koordynacji i zarzdzania projektem. Prosgasno przedstawizarys
struktury, obowizkoéw i procedur w zakresie zadzania oraz koordynacji. W razie potrzeby,
moga Paistwo zilustrowa struktury zarzdzania na schemacie organizacyjnym lub
blokowym, po czym zatzy¢ go do wniosku. Opis powinien zawiérrétkie wyjanienie
istniejacych ustalé dotyczicych finansowego zagdzania projektem, wEtzapc uzgodnienia
dotyczce raportowania, monitorowania i audytu.

4.4.2 Partnerstwo

Nalezy zaznaczy§, czy wniosek jest sktadany w ramach partnerstwzeliJwnioskodawca
wskazuje na partnerstwo, skltada wniosek w imiemiais i innej organizacji i/lub instytucji
z ktoéry tworzy partnerstwo orazelizie realizowat okrdone zadania wskazane w projekcie.
Jezeli tak, prosz pod& nazwe i dane do kontaktu poszczegélnych partnerow. Rropisa
role i warté¢ dodan, jaka wnosi kady z partnerow do projektu. Wydatki partneréw pkaje
Sa zazwyczaj catkowicie lub ezciowo odzwierciedlone w budcie projektu. W tej c&ci
wniosku nie nalgy wskazywa& innych partnerow, poednio zaangawanych w realizagj
projektu. Wykonawcy dostarczay towary i ustugi zwykle swybierani zgodnie z procedur
zamowie publicznych i identyfikowani na @éiejszym etapie.

4.5 Inne ztaone wnioski o dofinansowanie

4.5.1 Wsparcie przygotowania projektu (w tym Fundug Kapitatu Pocztkowego)

Prosz poda&, czy opracowanie projektu byto gziowo finansowane za pompérodkow
pochodzacych z Funduszu Kapitatu Patkowego lub innych form dofinansowania.zék
tak, prosz pod& zrodio(a) i kwot(y). Jeeli kapitat pocatkowy pochodzit z Funduszu
Kapitalu Pocztkowego finansowanego przez Mechanizm Finansowy BB Norweski
Mechanizm Finansowy, praspoda dat ztozenia wniosku i/lub datpisma przyznagego
dofinansowanie.

4.5.2Srodki z Unii Europejskiej wspieraj ace projekt

Prosz wyjasni¢ czy wnioskodawca aplikowat @eli tak prosz pod& kwote wnioskowanego
dofinansowania), lub otrzymairodki z Unii Europejskiej na realizacjprzedmiotowego
projektu lub innych projektéw bezgrednio z nim zwizanych. Jeeli srodki na realizagj
ktoregé z powyszych projektow zostaly przyznane, prosmskazé& kwote grantu oraz
fundusz, z ktéregérodki pochoda. Jezeli srodki nie zostaly przyznane, presgoda, jezeli
Sa znane, powody odrzucenia wniosku.

4.5.3 Inne wnioski

Prosz pod&, czy w odniesieniu do niniejszego projektu lubjektdw scisle zwiazanych z
niniejszym projektem, sktadane byly wnioski do iohydarczyicow niz Unia Europejska
(miedzynarodowych, krajowych instytucji finansowych Iubnych). Jeeli tak, prosz
wymienic darczyice(éw) i przedstawd rezultat oceny wniosku(ow) (przgy/odrzucony).
Prosz poda& szczegbétowe dane dotyre wnioskowanych kwot oraz uzasadnienie odmowy.
Jezeli jakikolwiek wniosek zostat przgfy, prosz wskazé kwote(y) dofinansowania
otrzymanego od darcagy(ow).
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5. Budzet i srodki finansowe

5.1 Kluczowe parametry wniosku
Nalezy wskazé& docelows dat rozpoczcia realizacji projektu w punkcie 4.2 przed
wypetnieniem tej cgci formularza.

Prosz wskazaé kurs euro zastosowany do przygotowaniazetd projektu. Jeeli wniosek
zostat przygotowany zgodnie z warunkami ogtoszenmaborze, kurs powinien bygodny
z kursem podanym w ogtoszeniu.

Dane finansowe natg pod& w euro. Wymagane jest réwijeaby we wniosku wskazano
catkowita kwote pienkznego wspoffinansowania z hietu centralnego, regionalnego,
lokalnego oraz zérodkdéw niepublicznych. Catkowita suma z pol: ,Kwataioskowana”,
.Catkowita kwota piengznego wspoffinansowania z hietu centralnego/ regionalnego/
lokalnego (euro)”, ,Catkowita kwota piegrinego wspoHfinansowania zerodkow
niepublicznych” musi by zgodna z kwat z pola “Wyptywysrodkéw pieneznych ogotem” w
tabeli ,Pienézne wydatki kwalifikowalne - euro” w punkcie 5.2ez8li komorki zostaa
podswietlone na czerwono, oznacza to rozhmci pomidzy tabelami.

Szczegotowe informacje dotygze zasad dofinansowania znapdsig w artykule 3.2.ZZasad
I procedur(dokument dogpny nawww.eog.gov.pl.

Dla pojedynczych projektéw i programow peozostéd udzielona zaliczka w wysokoi do
10% przyznanego dofinansowania, o ile zostata ulrasaa przez wnioskodawe uznana za
niezkedng przez Komitet Mechanizméw Finansowych i/lub norkiesMinisterstwo Spraw
Zagranicznych. W przypadku grantdow blokowych orazinduszu dla Organizacji
Pozaradowych réwnie mozna skorzystaz zaliczki. W czsci 5.1 wniosku natey wskaza
procentovqa wysokaé wnioskowanej zaliczki, uzasadnienie dla aplikowam ni oraz
procedug rozliczenia zaliczki (wybranz podanej listy).

Procedura rozliczenia zaliczki m®przybré jedm z 4 form:

1. Cala kwota zaliczki jest pattona od kwoty wskazanej w pierwszym wniosku o
ptatnac.

2. Zaliczka jest po#icana w réwnych proporcjach, pagzszy od pierwszego wniosku o
ptatng¢ do momentu wykorzystania przez beneficjenta 80%ithndosowania.

3. Cala zaliczka jest patona kiedy 80% dofinansowania zostanie wykorzystauez
beneficjenta.

4. Zaliczka rozliczana jest wedtug indywidualnegbhesmatu.

Pierwsze trzy formy s zdefiniowanymi procedurami rozliczania zaliczkitote keda
stosowane w wkszaci przypadkow. Czwarta forma daje wnioskodawcy zlimm$é
wystapienia z préba o inny schemat rozliczenia zaliczki. Wnioskodavpcavinien wskaza
swoje preferencje w tym zakresie, jednak procedardiczenia zaliczki dla projektu musi
zosta zatwierdzona przez pstwa-darczgcow.

Prosz o zaznaczenie opcji: ,Zaliczka niewymaganaZeje zaliczka nie jest konieczna dla
projektu. Specyficzne przyktady czterech procedurotu zaliczki zostaty opublikowane na
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stronie internetowej Biura Mechanizmow Finansowy@h jezyku angielskim) oraz
Krajowego Punktu Kontaktowego (wzyku polskim).

5.2 Wydatki

Pientzne wydatki kwalifikowalne, kwalifikowane wydatki eézzowe oraz wydatki
niekwalifikowalne naley oddzielnie wykaza w tabeli budetowej. Wnioskodawca jest
zobowhzany doiczy¢ do wnioskuszczego6towy budet. Sumy podane w zgzniku musz
by¢ zgodne z sumami podanymi w tabeli bebwe] formularza wniosku.

Pienigzne wydatki kwalifikowalne

W tej czsci tabeli znajduje siwiersz przeznaczony wadznie dla kosztéw zasdzania oraz
cztery wiersze zdefiniowanych kategorii wydatkow (@yboru z podanej listy). dewydatki
nie mog zost& zakwaliflkowane dazadnej z podanych powgj kategorii, wnioskodawca
moze doda maksymalnie cztery inne rodzaje wydatkow.

Koszty zarzadzania rozumiane s jako wydatki na dodatkowe, powotane dla projektu,
struktury zarzdzania wraz z personelem zatrudnionym aeyhie do zada zwiagzanych z
zarzadzaniem projektem w czasie jego realizacji. Szcloeg® informacje dotycxe tego
rodzaju wydatkow znajdajsic w punkcie 2.5Wytycznych ws. pojedynczych projektow,
Wytycznych ws. programow (grup projektow), Wytydzanys. grantow blokowycbraz w
punkcie2.4 Wytycznych dla Funduszu Organizacji Pozdozvych.

Zdefiniowane wydatki (wskazane do wyboru z podanej listy) zawigrajastpujace
kategorie:

* Robocizna dotyczy wyptacanych na rzecz o0sOb zaaoganych w realizagj
projektu wynagrodae wszystkichswiadcze, jak réwnie ubezpieczenia spotecznego
i innych podatkow, ktére nieaxzescia kosztow zargdzania wskazanych povs).

* Ustugi odnosa sie do wydatkow, ktére ograniczong do tzw.ustug o charakterze
miekkimnp.: konsulting, badania, szkolenie, marketing itp.

* Wydatki biurowe dotycza wydatkow, ktére nie mag zostdg jednoznacznie
I wyraznie przypisane ok&onemu dziataniu, np.: artykuty biurowe i wypasaie
biurowe, koszty podiy, inne drobne wydatki.

* Sprzgt odnosi st do wydatkdw pieriznych ponoszonych na zakup sgite
bezpdrednio powazanego z dziataniami realizowanymi w ramach prajekt

» Surowce odnosz sig do wydatkbw na materiaty wykorzystywane w projekaip.
stal, beton, drewno i inne materiaty/produkty ktdnegs zost@& przetworzone lub
uzyte do osigniecia celdéw projektu.

» Pozyskanie nieruchoméci odnosi st do wydatkéw na zakup nieruchogiea

* Pozyskanie gruntuodnosi s¢ do wydatkow na zakup gruntu.

* Wykonawcy —ta kategoriaodnosi st do wynagrodzenia za pratizyczma np.: roboty
budowlane, renowacyjne, wykopaliskowe, naprawy itp.

» Informacja i promocja — ta kategoriaodnosi s¢ do wydatkéw na prowadzenie
dziataa informacyjnych i/lub promocyjnych, zazanych z projektem.

Kwalifikowalne wydatki rzeczowe

W tej czsci tabeli znajduje si wiersz przeznaczony do wskazania kwalifikowalnych
wydatkow rzeczowych wspoétfinansowanych z betd centralnego, regionalnego, lokalnego
oraz zesrodkow niepublicznych. Nahy wskazé wartas¢ kwalifikowalnych wydatkow

16



Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Fiansowy
2004 - 2009
Instrukcja wypetniania wniosku aplikacyjnego — wansr 3 z 14 lipca 2006

rzeczowych oraz charakter tych wydatkbw w polu - ddiv Szczegdtowe informacije
odnoszce st do tego rodzaju wydatkow znajdugic w punkcie 2Szczegotowych warunkow
dotyczcych kwalifikowalngci wydatkdw.

Wydatki niekwalifikowalne

Prosz wskaz& i wyjasni¢, jakie wydatki niekwalifikowalne, bezprednio zwizane

z projektem, bda ponoszone. Kwalifikowalri roznych typow wydatkéw zdefiniowana jest
w Szczegotowych warunkach dowyozch kwalifikowalngci wydatkow.

Prosz wskaz& czy wnioskodawca nie odzyské poniesiony podatek VAT — odpowiedni
opckg nalezy wybrat z podanej listy wyboru.

5.3 Finansowanie wydatkéw kwalifikowalnych

W tej czsci automatycznie generowane gbiorcze informacje, przedstawione przez
wnioskodawe w punktach 4.2, 5.1 i 5.2 formularza aplikacyjne@éioskodawca nie nie
bezpdrednio zmienia powyzszych danych. Zeli komorki tej czsci podwietlone & na
czerwono, oznacza tag wystpity rozbieznosci miedzy Wydatkami na projekt punktu 5.2
orazWydatkamrcatkowitymiz punktu 4.2 i naley sprawdzt dane oraz wprowadzstosowne
zmiany w tych punktach.

5.4 Dodatkowe korzyci

Whioskodawca powinien przedsta@weswiadczenie dotycxe dodatkowych korzgi, ktére
zostam oshgnicte przez dofinansowanie projektu. Proseybrac odpowiednie stwierdzenie
z podanej listy wyboru. Zeli wnioskodawca oceniae bez dofinansowania projekt mogtby
by¢ realizowany, ale w sposéb ograniczony, musi wnjfg w jakim zakresie projekt zostatby
ograniczony w przypadku nieotrzymania dofinanso@adigeli wnioskodawca oceniae
projekt moégtby by realizowany, ale jego ukozenie trwatoby dizej, musi przedstawi
zmiarg w harmonogramie oraz jej wplyw na pofime zakaczenie projektu. Jeli
wnioskodawca oceniaze bez dofinansowania projekt mogtbycbgealizowany zgodnie z
planem, musi wyjgni¢, dlaczego projekt powinien otrzyhdofinansowanie.

5.5 Projekt generujcy przychody

Prosz zaznacz§, czy projekt generuje przychody netto czy nie. Wypadku projektow
generujcych przychody nale uzupeint tabet o oczekiwane przychody i koszty operacyjne
w czasie cyklu ekonomicznegaycia projektu. Pozostale kwoty generowang s
automatycznie. Standardowa rmarzysku jest ustalona z gory, rowna $iedniej w roku
poprzednim z miesgcznych srednich wartéci 10-letnich obligacji rzdowych (lub ich
odpowiednika) w pastwie - beneficjencie + 2%.

Szczegbtowe informacje dot. projektéw gengeygh przychody netto znajdyj sie

w Wytycznych ws. projektow geneseych przychody netta@@stpnych navww.eog.gov.pl.

6. Zagadnienia prawne dotycgce projektu

6.1 Zgodndaé¢ z prawodawstwem UE

Prosz przedstawd oswiadczenie dotycce ustalé poczynionych w celu zapewnienia
zgodndci z prawem Unii Europejskiej, mggym zastosowanie do projektu. Wspomniane
oswiadczenie musi obejmowao najmniej nagpujace obszary prawodawstwa UE:
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e konkurencja w odniesieniu do pomocyipawva,
» zasady dokonywania zamowiipublicznych,
» $rodowisko.

Jezeli projekt wihze sk z pomog paistwa, prosz poda& szczegoty, takie jak kwota pomocy,
czy zastosowanie ma zasada minimis czy pomoc pastwa zostata gja w programie
pomocowym, czy te stanowi przypadek ad hoc, numer notyfikacji, odr@eie do pisma
zatwierdzajcego wydanego przez Komgsjitp. Prawo UE dotycze pomocy pastwa jest
zagadnieniem ztmnym, dlatego wnioskodawcom zaleca, saby zwracali &, w miar
potrzeb, do Krajowego Punktu Kontaktowego po wytyrz

Jeili chodzi o zamoOwienia publiczne, naje zahczye ogoélne déwiadczenie dotyce
przewidywanych dziata oraz ogoélny opis rodzajéw kontraktéw (np. badaniaboty,
dostawy lub ustugi) oraz procedury ich przyznawadieeli takie procedury zostaty ju
zainicjowane, proszprzedstawd informacg o stopniu ich zaawansowania.

J&ili chodzi o prawodawstwo UE w dziedzinie ochr@ngdowiska, wnioskodawca powinien
odnies¢ sig do prawa, ktére dotyczy projektu (np. Dyrektywd3B/EEC w sprawie oceny
oddziatywania n@rodowisko, z péniejszymi zmianami). W przypadku programow, grantéw
blokowych oraz Funduszu dla Organizacji Pozdozvych konieczne ni@ by odniesienie
sie do Dyrektywy 2001/42/EC dotygeej Strategicznej Ocerjrodowiska.

6.2 Wdrazanie prawodawstwa UE

Jezeli projekt zostat opracowany z by o wsparciu wdrzania okrélonych unijnych aktow
prawnych, prosgz wskaz& przedmiotowy dyrektywe lub rozporadzenie oraz wyjic¢, jaki
jest zamierzony wptyw projektu na jej/jego implertesg.

6.3 Zgodna¢ z krajowa, regionalna lub lokalng strategia rozwoju

Prosz wskaza&, w jaki sposéb projekt dolzie wspierat strategie przig na poziomie
krajowym, regionalnym czy lokalnym w fistwie — beneficjencie, bigat pod uwag zwiazek
Z oshgnieciem celow projektu.

6.4 Przeszkody lub procedury prawne

Prosz pod&, czy pomylna realizacja i ukaczenie projektu zaky od wyniku (pozytywnego
lub negatywnego) jakiejkolwiek procedury prawnej kamach jurysdykcji pastwa-
beneficjenta, Wspdlnoty Europejskiej, qudzynarodowych gléw lub trybunatéw lub te
jakiegokolwiek procedury innego fistwa. Termin ,procedury lub przeszkody prawne”
naleey rozumie€ jako wszelkie nierozstrzygete spory prawne nawet wowczas, gdy nie
wszczto formalnego pogpowania. Jeeli tak, prosz przedstawd stosowne informacje
szczegotowe.

6.5 Certyfikaty i pozwolenia

Nalezy wymienic wszelkie certyfikaty, pozwolenia wymagane przéuabiiv trakcie realizacji
projektu. Prosg okresli¢ rodzaj certyfikatu/pozwolenia, jak rowgigego numer i dat
uzyskania lub planowanego uzyskania oraz okres pegmosci, jesli jest ograniczony.
Przyktadowymi pozwoleniami i certyfikatami:spozwolenia budowlane, decyzje wydawane
przez konserwatora zabytkow, pozwolenia wydanezpwiesciwe stwzby (organy) ochrony
srodowiska itp.
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7. Informacja i promocja

Whnioskodawca powinien opracowaraz zawrzé we wniosku plan promociji projektu. Plan
powinien zawiera krétki opis celow i grup docelowyckrodkéw i metod realizacji, a ta&
budzet (prosz upewnt sig, ze jest on taki sam jak podany w szczegotowej tdhelretowe))
oraz odpowiedzialrig za realizag (patrz wytycznelnformacja i promocjaMechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Fineegq. Jeeli w formularzu
aplikacyjnym jest za mato miejsca, pregiolaczy¢ plan promocji do wniosku aplikacyjnego
W postaci zaicznika.

8. Ryzyko i zaradzanie ryzykiem

Generalnie, z kadym projektem wize sk jakies ryzyko, ktorym trzeba natgcie zaradza’,
dlatego te wazne jest, aby wspomniane ryzyko ustalzaplanowa sposob zasdzania jego
czynnikami. Ryzyko mize wiaza sk ze zrodiami finansowania, pozwoleniami,
zamowieniami itp. M@e mie charakter techniczny, finansowy, prawny lub doycz
zarzadzania. Analiza ryzyka musi identyfikowayzyka, okrélajac prawdopodobigstwo ich
wystapienia oraz oddziatywania tak, aby #we bylo wskazanie sposobu zatizania
ryzykiem. Zarowno prawdopodolistwo wystpienia ryzyka jak i oddziatywanie mag
zosta zdefiniowane na trzech poziomach (niskedni i wysoki) i odpowiednio wskazane z
podanej listy wyboru. Analiza ryzyka przedstawiaykie, lecz nie tylko, zwazek mkdzy
ryzykami a celami, oszacowanie ryzyk krytycznychzoustalenie dziatamapcych na celu
tagodzenie ryzyk. Proszprzedstawd oddzielr analiz ryzyka, jeeli jest to konieczne (nie
stanowé czes¢ studium wykonalnéci; patrz punkt 4.1).

9. Zagadnienia przekrojowe

Zagadnienia przekrojowe dotycz6znych aspektow projektow, istotnych dla wszystkich
obszarow i s wazne z punktu widzenia jakoi wniosku. Uwzgtdnienie zagadnie
przekrojowych istotnie przyczynia ¢sido realizacji podstawowego celu Mechanizmow
Finansowych, jakim jest zmniejszeniezmi spotecznych i ekonomicznych w ramach
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Ubiegapc sk 0 pomoc, wnioskodawca musi uweghi¢c ww. zagadnienia i przedstaiwve
wniosku informagj na temat tych zagadmigrzekrojowych, ktére dotyazprojektu. Jeeli
projekt nie ma odniesienia do danego zagadnienizekpojowego, naley zamidci¢
odpowiednie uzasadnienie.

9.1 Zréwnowazony rozwaj

W tej czsci wnioskodawca powinien opiéajak projekt przyczynia sido zachowania
zrownowaonego rozwoju, ktéry integruje wymidrodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny
ludzkich dziatd w jedra wszechstrorpn koncepagg. Przedstawione poirgj pytania dla
poszczegolnych wymiarow ilusteujrozne aspekty zréwnowanego rozwoju, ktdre mag
odnost sie do projektéw. Wnioskodawca powinien rozwé i przedstawd komentarze
odnoszce st do tych zagadnie Prosz zauwayc¢, ze przedstawione pytania nie wyczetpu;j
tematyki zrownowzonego rozwoju. Szczegdétowe informacje odnmosz s¢ do
zrownowaonego rozwoju w ramach Mechanizméw Finansowych dijaj sie w
dokumencieZrownowaony rozwoj — polityka i wytyczne.
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9.1.1Srodowiskowy

Prosz opisa, w jaki sposob projekt przyczyniesdo zréwnowaonego rozwojusrodowiska
naturalnego oraz jak zostanie naprawiony ewentualegatywny wptyw nasrodowisko.
Jezeli dotyczy to projektu, nahy dolaczy¢ ocere oddziatywania narodowisko. Powysza
kwestia (dotyczca wymiarusrodowiskowego) powinna okse¢, czy projekt ma pozytywny
wptyw na srodowisko czy te nie, a take w jaki sposéb uwzgtiniono kluczowe aspekty
srodowiskowe. Niektore kwestie wymageg rozwaenia to:

« Czy w projekcie przestrzegangzasady dziatania zapobiegawczego?
* W jaki sposob procedury ,zielonych zamowieostaty whczone do projektu?

W zalenosci od rodzaju projektu, nmma postawd jedno lub wgcej nasgpujacych,
szczegotowych pyta

« W jakim stopniu projekt przyczyni gido zredukowania lub zapob&nia emis;ji
trwatych, toksycznych zanieczyszé2e

* Czy projekt przyniesie efekt w postaci odnowieraaa6w naturalnych?

» Czy wycie kopalnychzrédet energii bdzie zredukowane poprzez projekt?

» Czy projekt ledzie miat korzystny wptyw na emorodndé¢ biologiczry?

9.1.2 Ekonomiczny
Prosz opisa&, w jaki sposOb zapewniona zostanie dtugoterminayveotnas¢ ekonomiczna
projektu.Jak, kiedyi kto wykorzysta jego rezultaty? Jak utrzymany zostaelgrojektu?

Prosz wyjasni¢, w jaki sposob pokrywanectla koszty operacyjne i koszty utrzymania po
zakaiczeniu realizacji projektu. deli dotyczy to projektu, progzwyjasni¢ czy istnieje lub
zostanie stworzony fundusz shey pokrywaniu nieprzewidzianych wydatkow zwanych z
operacyjnécia i utrzymaniem celéw projektu.

Wazne jest rownig, aby wskazane czynniki ekonomiczne, wphagaj na projekt, miaty
trwaly charakter oraz aby sam projekt przyczyniaid® utworzenia naedzi ekonomicznych
stuzacych zrownowaonemu rozwojowi.

e Czy projekt wzmacnia nagdzia ekonomiczne shgce ochronie ekosystemu?
* Czy wzkto pod uwag wszystkie koszty wptywu projektu na ekosystem?

» Czy wszystkie aspekty finansowe maja charaktertyf?va

» Czy przestrzeganatizie zasada ,zanieczyszcaaj ptaci™?

9.1.3 Spoteczny
Ocena projektu pod wzglem spotecznym odnosi¢sido wiedzy i sposobu dziatania
spoteczéstwa, jego zdrowia i zintegrowanego zgtzania zrOwnowsnym rozwojem.

» Czy projekt przyczynia si do wzrostu spotecznego rozumienia zréwnzoveego
rozwoju?

e Czy projekt pozytywnie wplynie na zachowania obyliat sprzyjajce
Zrownowaonemu rozwojowi?

» Czy projekt przyniesie pozytywne efekty dla zdrowiblicznego?
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» Czy projekt przyczynia sido tworzenia bardziej zintegrowanej polityki, pdavania
lub zaradzania w aspekcie zréwnowanego rozwoju?

e W jaki sposOb projekt przyczyniaesido ,dialogu spotecznego” (oznacaeggo
zarbwno dialog medzy zwikzkami zawodowymi, zrzeszeniami pracodawcow i
rzadem jak i dialog nédzy radem, samordem terytorialnym oraz organizacjami
spoteczéstwa obywatelskiego)?

* Czy projekt przyczynia sido redukcji ubostwa?

Dodatkowo, prosz wskaz& kroki podgte w celu zaangawania wykluczonych grup
spotecznych,polegajce na przykiad na ich bezpednim whczeniu w przygotowanie
projektu lub dosgoncici dla nich rezultatow projektu itp., lub wymiénprzewidywane
szkody spoteczne, jakie m® wyrzdzi¢ realizacja projektu i przedstatyijak zostaa one
naprawione.

9.2 Réwny status kobiet i ngzczyzn

W tej czsci wnioskodawca powinien opisavptyw projektu na rownouprawnienie kobiet i
mezczyzn, ich rowny udziat wyciu spotecznym i ekonomicznym. Peasiza lista przyktadow
ilustruje r@&ne aspekty rownouprawnienia, ktére madgy¢ zwiazane z realizagj projektu.
Whnioskodawca powinien rozuma® i przedstawd komentarze odnosee s¢ do tych
zagadnié. Prosz zauway¢, ze przedstawione pytania nie wyczetpigmatyki rownego
statusu kobiet i gzczyzn. Szczego6towe informacje odngsz st do rownego statusu kobiet i
mezczyzn w ramach Mechanizméw Finansowych znajdig w dokumencieROwna@¢ szans
kobiet i nigzczyzn- polityka i wytyczne.

Ogolna metodologia

» Czy w projekcie wzjto pod uwag rozne uwarunkowania i specyficzne potrzeby ptci?

* Czy dawiadczenia i/lub obecne dziatania podejmowane ukm@awiazane z rownym
statusem kobiet i giczyzn, zostaly wzie pod uwag?

e Czy projekt porusza zagadnienia rownego statusuekabmezczyzn oraz cele w
sposOb odpowiadagy przedmiotowi projektu?

« Czy w projekcie przedstawiono #cdowe informacje dotyege réwnego statusu
kobiet i mgzczyzn, jeeli jest to maliwe?

Prawa ekonomiczne i spoteczne
* Czy projekt wspiera ksztatcenie ustawiczne oraze¢gdsobiet do rynku pracy?
» Czy projekt zwtksza maliwosci kobiet w zakresie wykonywania pracy zarobkowej?
* Czy projekt wzmacnia prawa spoteczne kobiet i/lubypzynia st do ich udziatu w
zyciu spotecznym?
e Czy projekt zmniejsza wykluczenie spoteczne kobiet?

Prawa cztowieka
* Czy projekt przyczynia si do wzmocnienia organizacji i instytucji publicziyc
dziatapcych na rzecz poprawy szans i praw kobiet,acedpc organizacje
pozaradowe?

Zapobieganie przemocy

e« Czy projekt wspiera dziatania i kampanie na rzecdnowszeniaswiadomaci |
réwnouprawnienia kobiet?
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Udziat w procesie decyzyjnym
e Czy projekt przyczynia sido zwkkszenia udziatlu kobiet w procesie decyzyjnym,
zaroéwno wzyciu politycznym, jak i spotecznym?
» Czy projekt uwzgidnia kobiety i nkzczyzn jako partneréw w procesie konsultacji?
* Czy w projekcie promowany jest udziat kobiet, naygtad jako cztonki zespotu
wdrazajacego projekt lub Komitetu Sterngego?

9.3 Dobre zaradzanie

W tej czsci wnioskodawca powinien opisawptyw projektu na praktyk dobrego
zaradzania w pastwie - beneficjencie. Parsza lista przyktadow ilustruje xde aspekty
dobrego zarmzania, ktére mag by¢ zwiazane z realizagj projektu. Wnioskodawca
powinien rozway¢ i przedstawd komentarze odnosee s¢ do tych zagadnie Prosz
zauwayé, ze przedstawione pytania nie wyczegpujematyki dobrego zagdzania.
Szczegotowe informacje odnase sé do dobrego zasdzania w ramach Mechanizmow
Finansowych znajduaj sii w dokumencie:Polityka i zasady dobrego zadzania oraz
przeciwdziatania korupciji.

» Czy projekt przyczynia sido poprawy powszechnego dgsi do informacji i/lub do
zwigkszenia transparentfm?

» Czy projekt zwtksza udziat spotecastwa obywatelskiego w procesie decyzyjnym?

* W jaki sposéb w projekcie ¢tia jest kwestia odpowiedzialém osob obgtych jego
oddziatywaniem?

e W jaki sposéb projekt uwzeglinia pro-aktywne podgjie do zapobiegania i
zwalczania korupc;ji?

* W jaki sposob ustalonag projekt zaspokaja rzeczywiste potrzeby?

10 Stosunki dwustronne

Jezeli dotyczy to projektu, progzopisa, w jaki sposdb projekt przyczyniagsio umacniania
stosunkow pomidzy krajami EOG-EFTA (Islandj Liechtensteinem, Norwegi a
panstwem-beneficjentem. Jeli realizacja projektu opieragsha partnerstwie z podmiotami z
krajow EOG-EFTA, prosgwskaz& na korzyci, jakie wnioskodawca ma zamiar gggia¢ W
zZwigzku z udzialem tych partnerow. zé#i brak takich partnerstw, praszavskaza inne
korzysci dla wnioskodawcy, ptyte z kontaktow z krajami EOG-EFTA podczas realizac]
projektu ladz bedace zaktadanym efektem jego wdemia. Partnerow projektu oraz role,
jakie keda odgrywa w trakcie jego realizacji, natg rowniez wskazé w punkcie 4.4.2
formularza wniosku.

11. Zalaczniki

Nalezy wymieni wszelkie dokumenty, ktére zostaly zazone do formularza aplikacyjnego.
Prosz wyraznie ponumerow@ wszystkie zajczniki. Elektroniczna wersja kdego
zakcznika powinna zostazapisana wraz z okileniem pliku, na przyktad poprzezycie
nazwy zadcznika i jego numeru, co utatwi jego zidentyfikowan
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Zakczniki obligatoryjne®
* szczegotowy buikt.

Zalaczniki fakultatywne, mgdzy innymi:
e studium wykonalngci,
* mapy i plany koncepcyjne,
» aktualny, zweryfikowany raport roczny,
e podpisany list intencyjny lub umowa partnerska.

12. Podpis

Formularz aplikacyjny musi zosta podpisany przez o0se@b posiadajca stosowne
upowanienie przez instytugjwnioskodawcy. Podpis powinien bwlasnoeczny (piecatki

Z podpisem, osoby podpigag w imieniu innych lub fotokopie nietta akceptowane). Zeli
do nadania sygnatariuszowi niedbnych uprawni@ wymagana jest decyzja komitetu
zaradzapcego, zarzdu lub innych wiéciwych organdéw, do wniosku nale zahczy¢
oryginal wspomnianej decyzji, podpisany przez ckém komitetu Ilub zargu
(petnomocnictwo na pmie dla osoby podpisagej wniosek).

Prosz pamktac o uzupetnieniu wersji elektronicznej wniosku: imiem i nazwiskiem osoby
uprawnionej, stanowiskiem i dgpodpisania wniosku.

Czesé Il — wypetniana przez Krajowy Punkt Kontaktowy

Czes¢ Il jest wypetniana przez Krajowy Punkt Kontaktodgnego pastwa - beneficjenta, w
ktorym wnioskodawca jest prawnie zarejestrowany.idskodawca nie powinien wypetiia
tej czsci wniosku.

Krajowy Punkt Kontaktowy jest zobowaany do wyboru najlepszych wnioskéw
aplikacyjnych, spé&déd ziawonych w otwartym naborze lub spod innych wnioskéw
przygotowanych na podstawie oddzielnych porozanmz@wartych miedzy pstwami -
darczyicami i pastwem - beneficientem. Wybrane wnioski, przettunoaez na ¢zyk
angielski (obejmujce zaréwno formularz aplikacyjny, jak i wszystkib Iwybrane zakzniki
przygotowane przez wnioskodagycprzekazywaneasdo Biura Mechanizmow Finansowych
w celu ich oceny i rekomendowania ich realizacfigteom - darczycom.

® Lista zahcznikéw obligatoryjnych dla naboréw organizowanydta polskich wnioskodawcéw cHzie
wskazana kadorazowo w ogtoszeniu o naborze.
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